KARTA UStUG

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie
ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow

Wydzial Geodezji
ul. Bernardynska 7, 35-069 Rzeszéw

godziny pracy: poniedziatek — pigtek: 7:30 — 15:30

w sprawie:

zwrotu dziatek siedliskowych i dozywotniego uzytkowania

1. Forma wykonania ustugi:

Decyzja administracyjna

2. Wymagane dokumenty

1. Wniosek o zwrot dziatki siedliskowej lub dozywotniego uzytku.

2. Decyzje o przyjeciu gospodarstwa rolnego na Skarb Panstwa.

3. Dokument wiasno$ci, tj. akt wlasnoéci ziemi, odpis z ksiegi wieczyste;.

4. Wnioskodawcy, ktoérzy sg spadkobiercami po nie zyjgcej osobie przekazujacej gospodarstwo rolne na
Skarb Panstwa dotgczajg dokument potwierdzajgcy nabycie praw do spadku, tj. postanowienie Sadu,
akt notarialny poswiadczenia dziedziczenia.

3. Miejsce ztozenia wniosku

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie

Wydziat Geodezji

ul. Bernardynhska 7

35-069 Rzeszow

- osobiscie — sekretariat (pokdj 203, Il pietro)

- za posrednictwem operatora pocztowego na ww. adres

- lub w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng skrzynke podawczg tut. organu adres skrytki na
platformie epuap: /StarostwoRzeszow/SkrytkaESP ; /StarostwoRzeszow/skrytka

4. Optaty

1. 10 zI- optata skarbowa za wydanie decyzji

2. 17 zt- w przypadku ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego
odpis, wypis- od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury).

3. Optate skarbowg nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miasta Rzeszowa na rachunek Banku PKO BP S.A.
O/Rzeszow Nr 17 1020 4391 2018 0062 0000 0423.

4. Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo,
gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;.

5. Wydzial prowadzacy:

Oddziat Ochrony Gruntéw Rolnych, pokdj 202 tel. 17 23 00 840, pokdj 108 tel. 17 23 00 818

6. Terminy i sposdb zatatwienia sprawy




Zgodnie z art. 35 § 3 Kpa termin zatatwienia sprawy w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowane- nie
poézniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

W jaki spos6b odebra¢ dokument konczacy sprawe?

1. Poprzez poczte tradycyjna.

2. Osobiscie w siedzibie urzedu.

Przepisy prawne obowigzujace przy postepowaniu w danej sprawie:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku- Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r., poz. 572).

2. Art. 118 ustawy z dnia 20 grudnia 1990 roku o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz.U. z 2025 r., poz. 197 z
poézn. zm.)- w przypadku zwrotu dziatki dozywotniego uzytkowania i dziatki siedliskowe;j.

Tryb odwotawczy

Od decyzji stuzy stronom prawo wniesienia odwotania do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Rzeszowie
za posrednictwem Starosty Rzeszowskiego w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

10. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. administratorem
danych osobowych

0s06b fizycznych, ktérych sprawy sg prowadzone w ramach wykonywanych obowigzkéw ustawowych, jest Starostwo
Powiatowe w

Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszdw.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ul. 8-go Marca 13, 35-065 Rzeszow, tel. 172831174, adres

e-mail: rodo@powiat.rzeszow.pl

Pozyskane dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan.

Odbiorcami danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepisow

prawa lub zawartych umoéw powierzenia przetwarzania danych.

Dane osobowe nie beda przekazywane odbiorcom znajdujgcym sig poza Unig Europejska i Europejskim Obszarem
Gospodarczym lub

organizacji migdzynarodowe;.

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres okreslony przepisami prawa.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe i umozliwi realizacje ustawowych zadan oraz zatatwienie
inicjowanych spraw. Niepodanie wymaganych danych bedzie skutkowaé¢ niezatatwieniem sprawy. Osobie, ktérej
dane dotyczg przystuguje prawo do zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, a po ustaniu okresu ich przechowywania prawo do ich usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, w
my$l obowigzujgcych przepiséw. Przy wykonywaniu ww. ustawowego zadania Administrator nie stosuje
zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz profilowania. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego - Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Uwagi dodatkowe

W przypadku niektérych wnioskéw o zwrot konieczne jest sporzgdzenie dokumentacji geodezyjnej niezbednej do
wydania decyzji np. podziat dziatki. O takim fakcie strona informowana jest pisemnie.

Opracowat: Tadeusz Chwaszcz Zatwierdzit: Mirostaw Chmiel

strona www.geodezja.powiat.rzeszowski.pl
e-mail: geodezja@powiat.rzeszowski.pl

tel. 17 230 08 49




KARTA UStUG

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie
ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow

Wydzial Geodezji
ul. Bernardynska 7, 35-069 Rzeszow

godziny pracy: poniedziatek — pigtek: 7:30 — 15:30

w sprawie:

scalenia gruntow

1. Forma wykonania ustugi:

Decyzja administracyjna dla poz. 2.1, 2.2 i 2.3 oraz zaswiadczenie dla poz. 2.4.

2. Wymagane dokumenty

1. Wniosek wszystkich wiascicieli nieruchomosci do Starostwa Powiatowego w Rzeszowie o przeprowadzenie
fragmentarycznego scalenia gruntéw (dot. scalen obejmujacych do 10 uczestnikow).

2. Whioski wtascicieli gospodarstw rolnych, potozonych na projektowanym obszarze scalania, lub wnioski
wiascicieli gruntow, ktérych taczny obszar przekracza powierzchnie projektowanego obszaru scalenia- dot.
scalen gruntéw catych lub czesci obrebdw, ktére przeprowadzane sg w ramach PROW 2014-2017.

3. Scalenia okotoautostradowe przeprowadza sie z urzedu po uprzednim uzyskaniu pozytywnej opinii rady
soteckiej, a takze dziatajgcych na terenie danej wsi spoteczno-zawodowych organizacji rolnikow.

4. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o wydzielonym ekwiwalencie po scaleniu gruntow.

3. Miejsce zlozenia wniosku

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie

Wydziat Geodezji

ul. Bernardynska 7

35-069 Rzeszow

- osobiscie — sekretariat (pokdj 203, Il pietro)

- za posrednictwem operatora pocztowego na ww. adres

- lub w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng skrzynke podawcza tut. organu adres skrytki na
platformie epuap: /StarostwoRzeszow/SkrytkaESP ; /StarostwoRzeszow/skrytka

4. Optaty

1. 10 z- optata skarbowa za wydanie decyzji

2. 17 zt- w przypadku ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego
odpis, wypis- od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury).

3. Optate skarbowg nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miasta Rzeszowa na rachunek Banku PKO BP S.A.
O/Rzeszéw Nr 17 1020 4391 2018 0062 0000 0423.

4. Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo,
gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;j.

5. Wydzial prowadzacy:

Oddziat Ochrony Gruntéw Rolnych, pokéj 202 tel. 17 23 00 840, pokdj 108 tel. 17 23 00 818




6. Terminy i sposéb zatatwienia sprawy

1. W przypadku scaleh fragmentarycznych termin zatatwienia sprawy zgodnie z art. § 3 Kpa w ciggu miesigca,
a sprawy szczegolnie skomplikowane — nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania.

2. W przypadku scalen wykonanych w ramach PROW 2014-2020 termin zatatwienia sprawy ustala sie
w postanowieniu o wszczeciu postepowania scaleniowego, zgodnie z harmonogramem prac wykonanych
przez wykonawce scalenia, tj. Podkarpackie Biuro Geodezji i Terenéw Rolnych w Rzeszowie.

3. W przypadku scaleh okotoautostradowych termin zatatwienia sprawy ustala sie w postanowieniu o wszczeciu
postepowania scaleniowego, zgodnie z harmonogramem prac wykonanych przez wykonawce scalenia, tj.
Podkarpackie Biuro Geodezji i Terenéw Rolnych w Rzeszowie.

4. Zaswiadczenia wydawane sg niezwtocznie zgodnie z ar. 35 § 2 Kpa.

7. W jaki sposob odebraé¢ dokument konczacy sprawe?

Poprzez odczytanie decyzji na zebraniu uczestnikdw scalenia zwotanym przez staroste oraz poprzez wywieszenie
na tablicy ogtoszen tut. Starostwa, wiasciwego Urzedu Gminy oraz na tablicy ogtoszeh w miejscowosciach objetych
scaleniem.

8. Przepisy prawne obowiazujace przy postepowaniu w danej sprawie:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku- Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r., poz. 572).

2. Ustawa z dnia 26 marca 1982 roku o scaleniu i wymianie gruntéw (Dz.U. z 2023 r., poz. 1197).

9. Tryb odwotawczy

1. Od decyzji stuzy stronom prawo wniesienia odwotania do Wojewody Podkarpackiego za posrednictwem
Starosty Rzeszowskiego w terminie 14 dni od daty jej doreczenia. Poprzez skuteczne doreczenie rozumie sie
odczytanie decyzji zatwierdzajagcej projekt scalenia gruntéw na zebraniu uczestnikdw scalenia zwotanym
przez staroste, a nastepnie jej wywieszenie przez okres 14 dni w Starostwie Powiatowym, witasciwym
Urzedzie Gminy oraz tablicach ogtoszen w miejscowosciach objetych postepowaniem scaleniowym.

2. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwofania w Urzedzie lub data jego nadania w polskiej
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego.

10. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. administratorem
danych osobowych

0s0b fizycznych, ktérych sprawy sg prowadzone w ramach wykonywanych obowigzkéw ustawowych, jest Starostwo
Powiatowe w

Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ul. 8-go Marca 13, 35-065 Rzeszow, tel. 172831174, adres

e-mail: rodo@powiat.rzeszow.pl

Pozyskane dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan.

Odbiorcami danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepisow

prawa lub zawartych umoéw powierzenia przetwarzania danych.

Dane osobowe nie beda przekazywane odbiorcom znajdujgcym sie poza Unig Europejskg i Europejskim Obszarem
Gospodarczym lub

organizacji miedzynarodowe;.

Dane osobowe przechowywane beda przez okres okreslony przepisami prawa.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe i umozliwi realizacje ustawowych zadah oraz zatatwienie
inicjowanych spraw. Niepodanie wymaganych danych bedzie skutkowac niezatatwieniem sprawy. Osobie, ktorej
dane dotyczg przystuguje prawo do zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, a po ustaniu okresu ich przechowywania prawo do ich usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, w
mys| obowigzujgcych przepiséw. Przy wykonywaniu ww. ustawowego zadania Administrator nie stosuje
zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz profilowania. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego - Urzedu Ochrony Danych Osobowych.




11. Uwagi dodatkowe

Celem scalenia gruntow jest tworzenie korzystniejszych warunkow gospodarowania w rolnictwie i leSnictwie poprzez
poprawe struktury obszarowej gospodarstw rolnych, lasoéw i gruntéw lesnych, racjonalne uksztattowanie roztogéow
gruntow, dostosowanie granic nieruchomosci do systemu urzgdzen melioracji wodnych, drég oraz rzezby terenu.
Postepowanie scaleniowe i zagospodarowanie poscaleniowe przeprowadza i wykonuje starosta jako zadania z
zakresu administracji rzadowej finansowane ze $rodkéw budzetu panstwa. Do finansowania tych prac mogg byc¢
wytgczone publiczne $rodki wspolnotowe oraz inne Srodki publiczne na zasadach okreslonych w ustawie zdnia 6
grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Dodatkowo do finansowania wtgczone mogg by¢ srodki
panstwowych funduszy celowych oraz srodki budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego.

Postepowanie scaleniowe wszczyna sie w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie. Postepowanie to
odczytuje sie na zebraniu uczestnikdw scalenia, a nastepnie wywiesza na tablicy ogtoszen Starostwa i wtasciwego
Urzedu Gminy oraz na tablicy ogtoszen we wsiach objetych scaleniem gruntow.

Wszelkie czynnosci geodezyjne (zgodnie z opracowanym harmonogramem prac) tacznie z opracowaniem projektu
scalenia gruntdow prowadzi upowazniony geodeta-projektant.

Projekt scalenia gruntow zatwierdzony jest decyzjg starosty, ktéra zostaje podana do publicznej wiadomosci w
sposob opisany wyzej. Od decyzji tej nie zadowolonym uczestnikom scalenia przystuguje odwotanie do Wojewody
Podkarpackiego. Réwnoczesnie decyzji tej nadaje sie rygor natychmiastowej wykonalnosci.

Opracowat: Tadeusz Chwaszcz Zatwierdzit: Mirostaw Chmiel

strona www.geodezja.powiat.rzeszowski.pl
e-mail: geodezja@powiat.rzeszowski.pl

tel. 17 230 08 49




KARTA UStUG

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie
ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow

Wydzial Geodezji
ul. Bernardynska 7, 35-069 Rzeszow

godziny pracy: poniedziatek — pigtek: 7:30 — 15:30

w sprawie:

wymiany gruntow

1. Forma wykonania ustugi:

Decyzja administracyjna

2. Wymagane dokumenty

Zgodny wniosek wszystkich wtascicieli nieruchomosci do Starostwa Powiatowego w Rzeszowie
0 przeprowadzenie wymiany gruntow.

3. Miejsce ztozenia wniosku

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie

Wydziat Geodezji

ul. Bernardynhska 7

35-069 Rzeszow

- osobiscie — sekretariat (pokoj 203, Il pietro)

- za posrednictwem operatora pocztowego na ww. adres

- lub w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng skrzynke podawczg tut. organu adres skrytki na
platformie epuap: /StarostwoRzeszow/SkrytkaESP ; /StarostwoRzeszow/skrytka

4. Optaty

1. 10 zI- optata skarbowa za wydanie decyzji

2. 17 z- w przypadku ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego
odpis, wypis- od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury).

3. Optate skarbowg nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miasta Rzeszowa na rachunek Banku PKO BP S.A.
O/Rzeszow Nr 17 1020 4391 2018 0062 0000 0423.

4. Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo,
gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;.

5. Wydziat prowadzacy:

Oddziat Ochrony Gruntéw Rolnych, pokdj 202 tel. 17 23 00 840, pokdj 108 tel. 17 23 00 818

6. Terminy i spos6b zatatwienia sprawy

Zgodnie z art. 35 § 3 Kpa termin zatatwienia sprawy w ciggu miesigca, a sprawy szczegodlnie skomplikowane- nie
poézniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.




7. W jaki spos6b odebraé¢ dokument konczacy sprawe?

1. Poprzez poczte tradycyjna.

2. Osobiscie w siedzibie urzedu.

8. Przepisy prawne obowigzujace przy postepowaniu w danej sprawie:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku- Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r., poz. 572).

2. Ustawa z dnia 26 marca 1982 roku o scaleniu i wymianie gruntéw (Dz.U. z 2023 r., poz. 1197).

9. Tryb odwotawczy

1. Od decyzji stuzy stronom prawo wniesienia odwotania do Wojewody Podkarpackiego za posrednictwem
Starosty Rzeszowskiego w terminie 14 dni od daty jej dreczenia.

2. O zachowaniu terminu decyduje data zlozenia odwotania w Urzedzie lub data jego nadania w polskiej
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego.

3. Whniesienie odwotania jest wolne od optat.

10. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. administratorem
danych osobowych

0s0b fizycznych, ktérych sprawy sg prowadzone w ramach wykonywanych obowigzkéw ustawowych, jest Starostwo
Powiatowe w

Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszdw.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ul. 8-go Marca 13, 35-065 Rzeszow, tel. 172831174, adres

e-mail: rodo@powiat.rzeszow.pl

Pozyskane dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan.

Odbiorcami danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepisow

prawa lub zawartych umoéw powierzenia przetwarzania danych.

Dane osobowe nie beda przekazywane odbiorcom znajdujacym sie poza Unig Europejskg i Europejskim Obszarem
Gospodarczym lub

organizacji miedzynarodowe;.

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres okreslony przepisami prawa.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe i umozliwi realizacje ustawowych zadah oraz zatatwienie
inicjowanych spraw. Niepodanie wymaganych danych bedzie skutkowac niezatatwieniem sprawy. Osobie, ktdrej
dane dotyczg przystuguje prawo do zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, a po ustaniu okresu ich przechowywania prawo do ich usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, w
mys| obowigzujgcych przepisdow. Przy wykonywaniu ww. ustawowego zadania Administrator nie stosuje
zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz profilowania. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego - Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Uwagi dodatkowe

Jezeli do racjonalnego uksztattowania gruntéw wchodzgcych w sktad gospodarstw rolnych zachodzi potrzeba
zmiany ich potozenia w drodze wzajemnej wymiany, wymiana taka moze by¢ dokonana na zgodny wniosek
wiascicieli tych gruntéw, a w przypadku gruntéw zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa- za zgodg Krajowego
Osrodka. Wymiang mogg byc¢ objete grunty z zabudowaniami. W przypadku wymiany gruntéw z zabudowaniami
wartos¢ budynkoéw okresla sie wedlug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce majgtkowego na zasadach
okreslonych w przepisach o gospodarce nieruchomosciami, chyba ze strony uzgodnig inne zasady rozliczen.

Projekt wymiany gruntéw zatwierdza starosta w drodze decyzji, ktéra jest doreczana kazdemu uczestnikowi
wymiany.

Opracowat: Tadeusz Chwaszcz Zatwierdzit: Mirostaw Chmiel







KARTA UStUG

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie
ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow

Wydzial Geodezji
ul. Bernardynska 7, 35-069 Rzeszow

godziny pracy: poniedziatek — pigtek: 7:30 — 15:30

w sprawie:

zalozenia ksiag wieczystych po scaleniach gruntéw

1. Forma wykonania ustugi:

Whniosek o zatozenie ksiegi wieczystej.

2. Wymagane dokumenty

Podpis wniosku przez wszystkich uczestnikdw scalenia.

3. Miejsce ztozenia wniosku

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie

Wydziat Geodezji

ul. Bernardynska 7

35-069 Rzeszow

- osobiscie — sekretariat (pokoj 203, Il pietro)

- za posrednictwem operatora pocztowego na ww. adres

- lub w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng skrzynke podawczg tut. organu adres skrytki na
platformie epuap: /StarostwoRzeszow/SkrytkaESP ; /StarostwoRzeszow/skrytka

4. Optaty

Bez optat

5. Wydzial prowadzacy:

Oddziat Ochrony Gruntéw Rolnych, pokoj 202 tel. 17 23 00 840, pokdj 108 tel. 17 23 00 818

6. Terminy i sposdb zatatwienia sprawy

7. W jaki sposob odebra¢ dokument konczacy sprawe?




8.

Osobiscie w siedzibie urzedu.

Przepisy prawne obowigzujace przy postepowaniu w danej sprawie:

1.Ustawa z dnia 26 marca 1982 roku o scaleniu i wymianie gruntéw (Dz.U. z 2023 r., poz. 1197).

9. Tryb odwotawczy

10. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. administratorem
danych osobowych

0s6b fizycznych, ktérych sprawy sg prowadzone w ramach wykonywanych obowigzkéw ustawowych, jest Starostwo
Powiatowe w

Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ul. 8-go Marca 13, 35-065 Rzeszow, tel. 172831174, adres

e-mail: rodo@powiat.rzeszow.pl

Pozyskane dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan.

Odbiorcami danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepisow

prawa lub zawartych umoéw powierzenia przetwarzania danych.

Dane osobowe nie bedg przekazywane odbiorcom znajdujgcym sie poza Unig Europejska i Europejskim Obszarem
Gospodarczym lub

organizacji miedzynarodowe;.

Dane osobowe przechowywane beda przez okres okreslony przepisami prawa.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe i umozliwi realizacje ustawowych zadan oraz zatatwienie
inicjowanych spraw. Niepodanie wymaganych danych bedzie skutkowa¢ niezatatwieniem sprawy. Osobie, ktorej
dane dotyczg przystuguje prawo do zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, a po ustaniu okresu ich przechowywania prawo do ich usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, w
mys| obowigzujgcych przepisow. Przy wykonywaniu ww. ustawowego zadania Administrator nie stosuje
zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz profilowania. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego - Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Uwagi dodatkowe

Po zakonczonych scaleniach gruntéw: tj. Harta gm. Dyndéw; Nowa Wies$, taka, Lukawiec, Terliczka, Zaczernie gm.
Trzebownisko oraz Rudna Mata. Gtogéw Mtp. Po podpisaniu przez uczestnika scalenia wniosku o zatozenie ksiegi
wieczystej tut. Starostwo przekazuje je do Sgdu Rejonowego w Rzeszowie VII Wydziat Ksigg Wieczystych, a w
przypadku wsi Harta do VII Zamiejscowego Wydziatlu Ksigag Wieczystych w/s Tyczynie. Whnioski te mozna
podpisywac w siedzibie tut. Urzedu, IV pietro, pokdj 433, w godzinach pracy urzedu.

Opracowat: Tadeusz Chwaszcz Zatwierdzit: Mirostaw Chmiel

strona www.geodezja.powiat.rzeszowski.pl
e-mail: geodezja@powiat.rzeszowski.pl

tel. 17 230 08 49




KARTA UStUG

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie
ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow

Wydzial Geodezji
ul. Bernardynska 7, 35-069 Rzeszow

godziny pracy: poniedziatek — pigtek: 7:30 — 15:30

w sprawie:

wspolnot gruntowych

1. Forma wykonania ustugi:

Decyzja administracyjna

2. Wymagane dokumenty

1. Wniosek o ustalenie, ktére nieruchomosci stanowig wspadlnote gruntowa, ustalenie wykazu uprawnionych
do udziatu we wspdlnocie gruntowej oraz wykazu obszaréw gospodarstw rolnych przez nich posiadanych
i wielkosci przystugujacych im udziatéw we wspédlnocie.

2. Whniosek winien zawierac: okreslone nieruchomosci, ktére stanowig wspodlnote: imie i nazwisko osoby albo
firme osoby prawnej uprawnionych do udziatu we wspdlnocie; nazwe miejscowosci, w kitérej potozone jest
gospodarstwo rolne uprawnione we wspaélnocie, wskazanie adresu doreczen.

3. We wniosku nalezy wskaza¢ dowody, ktére swiadczg o tym, ze nieruchomosé stanowi wspolnote oraz
o spetnieniu warunkéw do nabycia uprawnien do udziatu we wspélnocie.

3. Miejsce zlozenia wniosku

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie

Wydziat Geodezji

ul. Bernardynska 7

35-069 Rzeszow

- osobiscie — sekretariat (pokdj 203, Il pietro)

- za posrednictwem operatora pocztowego na ww. adres

- lub w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng skrzynke podawczg tut. organu adres skrytki na
platformie epuap: /StarostwoRzeszow/SkrytkaESP ; /StarostwoRzeszow/skrytka

4. Optaty

Opfata skarbowa przy sktadaniu wniosku przez petnomocnika w kwocie 17 z ptatna przelewem na konto Urzedu
Miasta Rzeszowa ul. Rynek 1, nr konta: 17 1020 4391 2018 0062 0000 0423, przekazem pocztowym lub w kasie
Urzedu Miasta Rzeszowa. Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu
lub rodzenstwu albo gdy mocodawcyg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;j.

5. Wydziat prowadzacy:

Oddziat Ochrony Gruntéw Rolnych, pokoj 202 tel. 17 23 00 840, pokdj 108 tel. 17 23 00 818

6. Terminy i sposo6b zatatwienia sprawy




Termin zatatwienia sprawy zgodnie z art. 35 § 3 Kpa w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowanej- nie
poézniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

W jaki spos6b odebra¢ dokument konczacy sprawe?

Decyzje starosty dorecza sie poprzez ogtoszenie w sposéb zwyczajowo przyjety w danej miejscowosci, wywieszenie
w Urzedzie Gminy oraz Starostwa na okres 14 dni. Po uptywie tego okresu decyzje uwaza si¢ za dorgczonag.

Przepisy prawne obowigzujace przy postepowaniu w danej sprawie:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku- Kodeksu postepowania administracyjnego ( Dz.U. z 2024 r., poz. 572).

2. Ustawa z dnia 29 czerwca 1963 roku o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych (Dz.U. z 2022 r., poz. 140).

Tryb odwotawczy

1. Od decyzji stuzy stronom prawo wniesienia odwotania do Wojewody Podkarpackiego za posrednictwem

Starosty Rzeszowskiego w terminie 14 dni od daty jej doreczenia. Poprzez skuteczne doreczenie rozumie sie
jej wywieszenie przez okres 14 dni w Starostwie Powiatowym, wtasciwym Urzedzie Gminy oraz na tablicach

ogtoszen w miejscowosciach objetych postepowaniem.

2. O zachowaniu terminu decyduje data zlozenia odwotania w Urzedzie lub data jego nadania w polskiej
placowce pocztowej operatora wyznaczonego.

3. Whiesienie odwotania jest wolne od optat.

10. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. administratorem
danych osobowych

0s6b fizycznych, ktérych sprawy sg prowadzone w ramach wykonywanych obowigzkéw ustawowych, jest Starostwo
Powiatowe w

Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszdw.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ul. 8-go Marca 13, 35-065 Rzeszow, tel. 172831174, adres

e-mail: rodo@powiat.rzeszow.pl

Pozyskane dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan.

Odbiorcami danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepisow

prawa lub zawartych umoéw powierzenia przetwarzania danych.

Dane osobowe nie beda przekazywane odbiorcom znajdujacym sie poza Unig Europejskg i Europejskim Obszarem
Gospodarczym lub

organizacji migdzynarodowe;.

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres okreslony przepisami prawa.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe i umozliwi realizacje ustawowych zadan oraz zatatwienie
inicjowanych spraw. Niepodanie wymaganych danych bedzie skutkowa¢ niezatatwieniem sprawy. Osobie, ktorej
dane dotyczg przystuguje prawo do zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, a po ustaniu okresu ich przechowywania prawo do ich usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, w
mys| obowigzujgcych przepisow. Przy wykonywaniu ww. ustawowego zadania Administrator nie stosuje
zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz profilowania. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego - Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Uwagi dodatkowe

Wspdlnotami gruntowymi podlegajgcymi zagospodarowaniu w trybie i na zasadach w ustawie sg nieruchomosci
rolne, lesne oraz obszary wodne wymienione w art. 1 ustawy o zagospodarowaniu wspélnot gruntowych. Oprécz
wspolnot gruntowych art. 1 ust. 2 stwierdza, ze zagospodarowaniu w trybie i na zasadach niniejszej ustawy
podlegajg takze nieruchomosci rolne, lesne i obszary wodne, stanowigce mienie gromadzkie, jezeli przed dniem
wejscia w zycie ustawy byly faktycznie uzytkowane wspdlnie przez mieszkancow wsi. Ponadto Rozdziat | ustawy
okresla w sposéb szczegdtowy zasady, warunki i tryb sktadania wnioskéw o ustalenie, ktére nieruchomosci stanowig




wspolnote gruntowg, ustalenie wykazu uprawnionych do udziatu we wspdlnocie gruntowej oraz wykazu obszaréw
gospodarstw rolnych przez nich posiadanych i wielkosci przystugujgcych im udziatéw we wspélnocie.

Dodatkowo do zadan starosty nalezy zatwierdzenie statutu wspdlnot i ich zmian.

Opracowat: Tadeusz Chwaszcz Zatwierdzit: Mirostaw Chmiel

strona www.geodezja.powiat.rzeszowski.pl
e-mail: geodezja@powiat.rzeszowski.pl

tel. 17 230 08 49




KARTA UStUG

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie
ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow

Wydzial Geodezji
ul. Bernardynska 7, 35-069 Rzeszow

godziny pracy: poniedziatek — pigtek: 7:30 — 15:30

w sprawie:

uzgodnienia projektow decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego

1. Forma wykonania ustugi:

Postanowienie lub uzgodnienie poprzez niezajecie stanowiska tzw. ,milczgca zgoda”.

2. Wymagane dokumenty

Whniosek wojta, burmistrza lub prezydenta miasta zawierajgcy projekt decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu lub decyzji o warunkach lokalizacji inwestycji celu publicznego.

3. Miejsce zlozenia wniosku

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie

Wydziat Geodezji

ul. Bernardynska 7

35-069 Rzeszow

- osobiscie — sekretariat (pokoj 203, Il pietro)

- za posrednictwem operatora pocztowego na ww. adres

- lub w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng skrzynke podawczg tut. organu adres skrytki na
platformie epuap: /StarostwoRzeszow/SkrytkaESP ; /StarostwoRzeszow/skrytka

4. Optaty

Whniosek jest wolny od optat.

5. Wydzial prowadzacy:

Oddziat Ochrony Gruntéw Rolnych, pokdj 104 tel. 17 23 00 814, pokéj 107 tel. 17 23 00 817, pokéj 108
tel. 17 23 00 818

6. Terminy i spos6b zatatwienia sprawy

14 dni od dnia doreczenia wystgpienia o uzgodnienie.




7. W jaki spos6b odebraé¢ dokument konczacy sprawe?
1. Poprzez poczte tradycyjna.
2. Osobiscie w siedzibie urzedu.
8. Przepisy prawne obowigzujace przy postepowaniu w danej sprawie:
1. Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. z 2024 r., poz. 1130
z pozn. zm.)
2. Ustawa z dnia 03 lutego 1995 r. o ochronie gruntow rolnych i le$nych (Dz. U. Z 2024 r. poz. 82)
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 572)
4. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntow i
budynkéw (Dz. U. z 2024 r., poz. 219 z pozn. zm.)
9. Tryb odwotawczy

Na podstawie art. 141 § 2 Kpa oraz art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym prawo wniesienia zazalenia do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Rzeszowie za
posrednictwem Starosty Rzeszowskiego w terminie 7 dni od dnia doreczenia stuzy inwestorowi.

10. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. administratorem
danych osobowych

0s0b fizycznych, ktérych sprawy sg prowadzone w ramach wykonywanych obowigzkéw ustawowych, jest Starostwo
Powiatowe w

Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ul. 8-go Marca 13, 35-065 Rzeszow, tel. 172831174, adres

e-mail: rodo@powiat.rzeszow.pl

Pozyskane dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan.

Odbiorcami danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepisow

prawa lub zawartych umoéw powierzenia przetwarzania danych.

Dane osobowe nie beda przekazywane odbiorcom znajdujacym sie poza Unig Europejskg i Europejskim Obszarem
Gospodarczym lub

organizacji miedzynarodowe;.

Dane osobowe przechowywane beda przez okres okreslony przepisami prawa.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe i umozliwi realizacje ustawowych zadan oraz zatatwienie
inicjowanych spraw. Niepodanie wymaganych danych bedzie skutkowac niezatatwieniem sprawy. Osobie, ktorej
dane dotyczg przystuguje prawo do zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, a po ustaniu okresu ich przechowywania prawo do ich usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, w
my$l obowigzujgcych przepiséw. Przy wykonywaniu ww. ustawowego zadania Administrator nie stosuje
zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz profilowania. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego - Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Uwagi dodatkowe

W przypadku pytan telefon kontaktowy: 17-23-00-814, 17-23-00-817, 17-23-00-818

Opracowat: Krystyna Szczepan Zatwierdzit: Mirostaw Chmiel

strona www.geodezja.powiat.rzeszowski.pl
e-mail: geodezja@powiat.rzeszowski.pl

tel. 17 230 08 49




KARTA UStUG

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie
ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow

Wydzial Geodezji
ul. Bernardynska 7, 35-069 Rzeszow

godziny pracy: poniedziatek — pigtek: 7:30 — 15:30

w sprawie:

gleboznawcza klasyfikacja gruntow

1. Formawykonania ustugi:

Decyzja administracyjna

2. Wymagane dokumenty

- Umotywowany wniosek wtasciciela dziatki lub innego wtadajgcego wykazanego w ewidencji gruntow i budynkow z
uzasadnieniem podstawy zmiany klasyfikacji bonitacyjnej gruntu.

- W przypadku zalesienia gruntu wypis z miejscowego planu ogdélnego zagospodarowania przestrzennego lub
decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

- W przypadku zmiany uzytku leSnego na rolny decyzja zezwalajgca na zmiane uzytku leSnego na rolny w lasach
niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa.

- W przypadku zmiany uzytku ,B” na uzytek rolny dokument potwierdzajgcy posiadanie gospodarstwa rolnego.

- Potwierdzenie wptaty optaty skarbowe;.

3. Miejsce zlozenia wniosku

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie

Wydziat Geodezji

ul. Bernardynska 7

35-069 Rzeszow

- osobiscie — sekretariat (pokdj 203, Il pietro)

- za posrednictwem operatora pocztowego na ww. adres

- lub w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng skrzynke podawczg tut. organu adres skrytki na
platformie epuap: /StarostwoRzeszow/SkrytkaESP ; /StarostwoRzeszow/skrytka

4. Optaty

1. 10 zt — opfata skarbowa za wydanie decyzji,

2. 17 zt — w przypadku ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego
odpis, wypis — od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury).

Optate skarbowg nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miasta Rzeszowa rachunek rachunek Banku PKO BP S.A.
O/Rzeszéw Nr 17 1020 4391 2018 0062 0000 0423

5. Wydziat prowadzacy:

Oddziat Ochrony Gruntéw Rolnych, pokdj 104 tel. 17 23 00 814, pokdj 107 tel. 17 23 00 817, pokdj 108
tel. 17 23 00 818




6.

Terminy i sposé6b zatatwienia sprawy

Decyzja wydawana jest w terminie 1 miesigca od ztozenia kompletnego wniosku. W sprawach szczegdlnie
skomplikowanych termin ten moze ulec wydtuzeniu.

W jaki sposob odebra¢ dokument konczacy sprawe?

Poprzez poczte tradycyjna.

Osobiscie w siedzibie urzedu.

Przepisy prawne obowigzujace przy postepowaniu w danej sprawie:

1. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow (Dz.
U.z2012r., poz. 1246)

2. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1151 z pdzn. zm.)
3. Ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2024 r., poz. 530 z p6zn. zm.)

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 572)

Tryb odwotawczy

Na podstawie art. 127 i 129 Kpa stronie stuzy prawo wniesienia odwotania do Podkarpackiego Wojewddzkiego
Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Rzeszowie w terminie 14 dni od dnia doreczenia.

10. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. administratorem
danych osobowych

0s06b fizycznych, ktérych sprawy sg prowadzone w ramach wykonywanych obowigzkéw ustawowych, jest Starostwo
Powiatowe w

Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ul. 8-go Marca 13, 35-065 Rzeszéw, tel. 172831174, adres

e-mail: rodo@powiat.rzeszow.pl

Pozyskane dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan.

Odbiorcami danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepisow

prawa lub zawartych umoéw powierzenia przetwarzania danych.

Dane osobowe nie beda przekazywane odbiorcom znajdujacym sie poza Unig Europejskg i Europejskim Obszarem
Gospodarczym lub

organizacji miedzynarodowe;.

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres okreslony przepisami prawa.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe i umozliwi realizacje ustawowych zadan oraz zatatwienie
inicjowanych spraw. Niepodanie wymaganych danych bedzie skutkowac niezatatwieniem sprawy. Osobie, ktorej
dane dotyczg przystuguje prawo do zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, a po ustaniu okresu ich przechowywania prawo do ich usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, w
my$l obowigzujgcych przepiséw. Przy wykonywaniu ww. ustawowego zadania Administrator nie stosuje
zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz profilowania. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego - Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Uwagi dodatkowe

W przypadku pytan telefon kontaktowy: 17-23-00-814, 17-23-00-817, 17-23-00-818

Opracowat: Krystyna Szczepan Zatwierdzit: Mirostaw Chmiel







KARTA UStUG

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie
ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow

Wydzial Geodezji
ul. Bernardynska 7, 35-069 Rzeszow

godziny pracy: poniedziatek — pigtek: 7:30 — 15:30

w sprawie:

wylaczenia gruntow z produkcji rolniczej

1. Forma wykonania ustugi:

Decyzja administracyjna

Pismo informacyjne

2. Wymagane dokumenty

- wypetniony wniosek (dostepny na miejscu obstugi i na BIP Starostwa Powiatowego),

- decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

- projekt zagospodarowania dziatki wraz z wrysowanym konturem do wytgczenia,

- w przypadku ustalenia warunkéw trwatego wylgczenia z produkgji rolniczej na klasach I-Ill oraz IV-VI gleb
pochodzenia organicznego dodatkowo 2 egzemplarze mapy do wytaczenia, przy inwestycji innej niz budowa
budynku mieszkalnego jednorodzinnego lub wielorodzinnego informacje o aktualnej wartosci gruntéw (operat
szacunkowy, akt notarialny),

- w przypadku ustalenia warunkéw czasowego wytgczenia z produkcji rolniczej dokumentacje geodezyjng dotyczaca
rozliczenia powierzchni oraz okreslenie dnia faktycznego wytgczenia z produkc;ji rolniczej,

- w przypadku wygaszenia optat z tytutu czasowego wylgczenia z produkcji rolniczej dokument informujgcy o
zakonczeniu dziatalno$ci oraz decyzje o uznaniu rekultywacji za zakorczong,

- potwierdzenie wptaty optaty skarbowe;.

3. Miejsce zlozenia wniosku

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie

Wydziat Geodezji

ul. Bernardynska 7

35-069 Rzeszow

- osobiscie — sekretariat (pokoj 203, Il pietro)

- za posrednictwem operatora pocztowego na ww. adres

- lub w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng skrzynke podawczg tut. organu adres skrytki na
platformie epuap: /StarostwoRzeszow/SkrytkaESP ; /StarostwoRzeszow/skrytka

4. Optaty

1. 10 zt — od wydania decyzji w przypadku inwestycji innej niz budowa budynku mieszkalnego jednorodzinnego
lub wielorodzinnego,

2. 17 zt — w przypadku ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego
odpis, wypis — od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury).

Optate skarbowg nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miasta Rzeszowa rachunek Banku PKO BP S.A. O/Rzeszéw Nr
17 1020 4391 2018 0062 0000 0423

5. Wydzial prowadzacy:

Oddziat Ochrony Gruntéw Rolnych, pokdj 104 tel. 17 23 00 814, pokdj 107 tel. 17 23 00 817, pokdj 108
tel. 17 23 00 818




6. Terminy i sposéb zatatwienia sprawy

Decyzja wydawana jest w terminie 1 miesigca od ztozenia kompletnego wniosku. W sprawach szczegdlnie
skomplikowanych termin ten moze ulec wydtuzeniu.

7. W jaki sposob odebraé¢ dokument konczacy sprawe?

Poprzez poczte tradycyjna.

Osobiscie w siedzibie urzedu.

8. Przepisy prawne obowigzujace przy postgepowaniu w danej sprawie:

1. Ustawa z dnia 03 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i lesnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 82)
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 572)

9. Tryb odwotawczy

Na podstawie art. 127 i 129 Kpa stronie stuzy prawo wniesienia odwotania do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Rzeszowie w terminie 14 dni od dnia doreczenia.

10. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. administratorem
danych osobowych

0s0b fizycznych, ktérych sprawy sg prowadzone w ramach wykonywanych obowigzkéw ustawowych, jest Starostwo
Powiatowe w

Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszdw.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ul. 8-go Marca 13, 35-065 Rzeszow, tel. 172831174, adres

e-mail: rodo@powiat.rzeszow.pl

Pozyskane dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan.

Odbiorcami danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepisow

prawa lub zawartych umoéw powierzenia przetwarzania danych.

Dane osobowe nie bedg przekazywane odbiorcom znajdujgcym sie poza Unig Europejska i Europejskim Obszarem
Gospodarczym lub

organizacji migdzynarodowe;.

Dane osobowe przechowywane beda przez okres okreslony przepisami prawa.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe i umozliwi realizacje ustawowych zadan oraz zatatwienie
inicjowanych spraw. Niepodanie wymaganych danych bedzie skutkowa¢ niezatatwieniem sprawy. Osobie, ktorej
dane dotyczg przystuguje prawo do zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, a po ustaniu okresu ich przechowywania prawo do ich usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, w
mys| obowigzujgcych przepisow. Przy wykonywaniu ww. ustawowego zadania Administrator nie stosuje
zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz profilowania. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego - Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Uwagi dodatkowe

W przypadku pytan telefon kontaktowy: 17-23-00-814, 17-23-00-817, 17-23-00-818

Opracowat: Krystyna Szczepan Zatwierdzit: Mirostaw Chmiel

strona www.geodezja.powiat.rzeszowski.pl
e-mail: geodezja@powiat.rzeszowski.pl

tel. 17 230 08 49




