KARTA UStUG

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie
ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszéw

Wydziat Geodezji
Ul. Bernardynska 7, 35-069 Rzeszow
godziny pracy: poniedziatek - pigtek: 7:30 - 15:30

w sprawie:

wspéinot gruntowych

Forma wykonania ustugi:

Decyzja administracyjna

Wymagane dokumenty

1. Wniosek o ustalenie, ktére nieruchomosci stanowig wspolnote gruntowa, ustalenie wykazu uprawnionych
do udziatu we wspdlnocie gruntowej oraz wykazu obszaréw gospodarstw rolnych przez nich posiadanych
i wielkosci przystugujgcych im udziatéw we wspdlnocie.

2. Wniosek winien zawiera¢: okreslone nieruchomosci, ktére stanowig wspélnote: imie i nazwisko osoby albo
firme osoby prawnej uprawnionych do udziatu we wspélnocie; nazwe miejscowosci, w ktérej potozone jest
gospodarstwo rolne uprawnione we wspoélnocie, wskazanie adresu doreczen.

3. We wniosku nalezy wskaza¢ dowody, ktére swiadczg o tym, ze nieruchomos¢ stanowi wspolnote oraz
o spetnieniu warunkéw do nabycia uprawnien do udziatu we wspélnocie.

Miejsce ztozenia wniosku

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie

Wydziat Geodezji

ul. Bernardynska 7

35-069 Rzeszéw

- osobiscie - sekretariat (pokdj 203, Il pietro)

- za posrednictwem operatora pocztowego na ww. adres

- lub w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng skrzynke podawczg tut. organu adres skrytki
na platformie epuap: /StarostwoRzeszow/SkrytkaESP ; /StarostwoRzeszow/skrytka

E-doreczenia: AE:PL-61867-27050-UJHBG-34

Optaty

Optata skarbowa przy sktadaniu wniosku przez petnomocnika w kwocie 17 zt ptatna przelewem na konto
Urzedu Miasta Rzeszowa ul. Rynek 1, Bank Pekao S.A Nr 90 1240 6960 3851 0062 0000 0423, przekazem
pocztowym lub w kasie Urzedu Miasta Rzeszowa. Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane:
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty
skarbowe;j.

Wydziat prowadzacy:




Oddziat Ochrony Gruntéw Rolnych, pokéj 202 tel. 17 23 00 840, pokéj 108 tel. 17 23 00 818

Terminy i sposéb zatatwienia sprawy

Termin zatatwienia sprawy zgodnie z art. 35 § 3 Kpa w ciggu miesigca, a sprawy szczeg6lnie skomplikowanej-
nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

W jaki sposéb odebraé dokument konczacy sprawe?

Decyzje starosty dorecza sie poprzez ogtoszenie w sposdb zwyczajowo przyjety w danej miejscowosci, wywie-
szenie w Urzedzie Gminy oraz Starostwa na okres 14 dni. Po uptywie tego okresu decyzje uwaza sie za dore-
czona.

Przepisy prawne obowiazujace przy postepowaniu w danej sprawie:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku- Kodeksu postepowania administracyjnego ( Dz.U. z 2024 r., poz. 572).

2. Ustawa z dnia 29 czerwca 1963 roku o zagospodarowaniu wspélnot gruntowych (Dz.U. z 2022 r., poz. 140).

9. Tryb odwotawczy

1. Od decyzji stuzy stronom prawo wniesienia odwotania do Wojewody Podkarpackiego za posrednictwem

Starosty Rzeszowskiego w terminie 14 dni od daty jej doreczenia. Poprzez skuteczne doreczenie rozumie sie
jej wywieszenie przez okres 14 dni w Starostwie Powiatowym, wtasciwym Urzedzie Gminy oraz na tablicach

ogtoszeh w miejscowosciach objetych postepowaniem.

2. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzedzie lub data jego nadania w polskiej
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego.

3. Wniesienie odwotania jest wolne od optat.

10. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
administratorem danych osobowych

0séb fizycznych, ktérych sprawy sg prowadzone w ramach wykonywanych obowigzkéw ustawowych, jest
Starostwo Powiatowe w

Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ul. 8-go Marca 13, 35-065 Rzeszéw, tel. 172300758, adres
e-mail: rodo@powiat.rzeszowski.pl

Pozyskane dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan.

Odbiorcami danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepiséw

prawa lub zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych.

Dane osobowe nie bedg przekazywane odbiorcom znajdujgcym sie poza Unig Europejskg i Europejskim
Obszarem Gospodarczym lub

organizacji miedzynarodowe;.

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres okreslony przepisami prawa.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe i umozliwi realizacje ustawowych zadan oraz zatatwienie
inicjowanych spraw. Niepodanie wymaganych danych bedzie skutkowac niezatatwieniem sprawy. Osobie,
ktérej dane dotyczg przystuguje prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, a po ustaniu okresu ich przechowywania prawo do ich usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, w mysl obowigzujgcych przepiséw. Przy wykonywaniu ww. ustawowego zadania Administrator




nie stosuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz profilowania. Wnioskodawcy przystuguje prawo
wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Uwagi dodatkowe

Wspoélnotami gruntowymi podlegajacymi zagospodarowaniu w trybie i na zasadach w ustawie sg
nieruchomosci rolne, leSne oraz obszary wodne wymienione w art. 1 ustawy o zagospodarowaniu wspélnot
gruntowych. Oprocz wspolnot gruntowych art. 1 ust. 2 stwierdza, ze zagospodarowaniu w trybie i na zasadach
niniejszej ustawy podlegajg takze nieruchomosci rolne, lesne i obszary wodne, stanowigce mienie gromadzkie,
jezeli przed dniem wejscia w zycie ustawy byty faktycznie uzytkowane wspdlnie przez mieszkancéw wsi.
Ponadto Rozdziat | ustawy okresla w sposéb szczegdtowy zasady, warunki i tryb sktadania wnioskéw o
ustalenie, ktére nieruchomosci stanowig wspélnote gruntowa, ustalenie wykazu uprawnionych do udziatu we
wspoblnocie gruntowej oraz wykazu obszaréw gospodarstw rolnych przez nich posiadanych i wielkosci
przystugujacych im udziatéw we wspélnocie.

Dodatkowo do zadan starosty nalezy zatwierdzenie statutu wspélnot i ich zmian.

Opracowat: Tadeusz Chwaszcz Zatwierdzit: Mirostaw Chmiel

strona www.geodezja.powiat.rzeszowski.pl

e-mail: geodezja@powiat.rzeszowski.pl

tel. 17 230 08 49




