KARTA USLUG

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie __.
Data publikacji:

ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszoéw 2019.11.12

Wdelal GeOdeZ.]l Data aktualizacji:
ul. Bernardynska 7, 35-069 Rzeszoéw 2026.02.24

godziny pracy: poniedziatek — pigtek: 7:30 — 15:30

W sprawie:

wydania zaswiadczenia

1. Forma wykonania ushugi:

Wydanie zaswiadczenia lub postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia.

2. Wymagane dokumenty

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o zadanej tresci wraz z podaniem celu wydania zaswiadczenia.
2. Dowdd wniesienia (uiszczenia) optaty skarbowe;.

Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginal lub urzedowo poswiadczony odpis) wraz z dowodem uisz-
czenia stosownej oplaty.

3. Miejsce zlozenia wniosku

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie

Wydziat Geodezji

ul. Bernardynska 7

35-069 Rzeszow

- osobiscie — sekretariat (pokoj 203, II pietro)

- za posrednictwem operatora pocztowego na ww. adres

- lub w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng skrzynke podawcza tut. organu

adres skrytki na platformie epuap: /StarostwoRzeszow/SkrytkaESP ; /StarostwoRzeszow/skrytka
E-dorgczenia: AE:PL-61867-27050-UJHBG-34

4. Oplaty

1. Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia wynosi: 17 zt.

2. Optaty nie wnosi si¢ w przypadkach przewidzianych w ustawie o optacie skarbowe;j.
Optata skarbowa za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub
kopii wynosi: 17 zk.
Z optaty zwolnione sa pelnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstegpnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest
podmiot zwolniony od optaty skarbowe;.

4. Optaty skarbowej mozna dokona¢ przelewem na konto Urzgdu Miasta Rzeszowa na rachunek Bank Pekao S.A Nr 90 1240 6960
3851 0062 0000 0423.




5. W przypadku wnioskow sktadanych osobiscie optaty dokona¢ mozna w pokoju nr 001, parter (obstuga stron) -
wylacznie za pomoca kart ptatniczych.

6. Optaty mozna dokonac roéwniez gotowka w kasie Starostwa Powiatowego w Rzeszowie ul. Grunwaldzka 15 (IV pigtro pok. 427)
lub w innych placéwkach bankowych i pocztowych.

7.  Termin wniesienia oplaty: najpézniej w dniu sktadania wniosku.

5. Wydzial prowadzacy:

Oddziat ewidencji gruntow i budynkow, tel.: 17 2300849

6. Terminy i sposéb zalatwienia sprawy

Zaswiadczenia wydawane sa w terminie do 7 dni od daty zlozenia wniosku.

7. W jaki sposéb odebra¢ dokument konczacy sprawe?

1. Osobiscie w Wydziale Geodezji Starostwa Powiatowego w Rzeszowie, ul. Bernardynska 7, 35-069 Rzeszéw
2. Poprzez poczte tradycyjna.

3. Za posrednictwem platformy ePUAP — w przypadku zaswiadczen zamawianych w formie elektronicznej.

8. Przepisy prawne obowiazujace przy postepowaniu w danej sprawie:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 571 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1151 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji gruntow i budynkoéw
(tj. Dz.U. 2024 r., poz. 219 ze zm.).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 2111 ze zm.)

9. Tryb odwolawczy

Na postanowienie o odmowie wydania za§wiadczenia stronie przystuguje prawo wniesienia zazalenia, w terminie 7 dni od dnia jego
wydania do Podkarpackiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.

10. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. administratorem danych osobowych
osOb fizycznych, ktorych sprawy sa prowadzone w ramach wykonywanych obowiazkow ustawowych, jest Starostwo Powiatowe w
Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ul. 8-go Marca 13, 35-065 Rzeszow, tel. 172300758, adres

e-mail: rodo@powiat.rzeszowski.pl

Pozyskane dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadan.

Odbiorcami danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisoéw
prawa lub zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych.

Dane osobowe nie beda przekazywane odbiorcom znajdujacym si¢ poza Unig Europejska i Europejskim Obszarem Gospodarczym lub
organizacji mi¢dzynarodowe;.

Dane osobowe przechowywane bgda przez okres okreslony przepisami prawa.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe i umozliwi realizacj¢ ustawowych zadan oraz zatatwienie inicjowanych spraw.
Niepodanie wymaganych danych bedzie skutkowa¢ niezatatwieniem sprawy.

Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo do zadania od Administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, a po ustaniu okresu ich przechowywania prawo do ich usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, w mys$l obowigzujacych
przepisow.

Przy wykonywaniu ww. ustawowego zadania Administrator nie stosuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz profilowania.
Whnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.




W przypadku pytan telefon kontaktowy: 17 2300849

Opracowat: Grazyna Kowal Zatwierdzit: Mirostaw Chmiel



http://www.geodezja.powiat.rzeszowski.pl/

