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	w sprawie:
koordynowania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

	1. Forma wykonania usługi:

	Uzgodnienie jest prowadzane za pomocą środków komunikacji elektronicznej oraz wyrażane w formie protokołu z narady koordynacyjnej i oklauzulowanej mapy projektem sieci/ przyłącza, który jest integralna częścią protokołu.

	2. Wymagane dokumenty

	1. Wniosek w postaci elektronicznej składany przez Geoportal Powiatu Rzeszowskiego wraz z dołączonymi następującymi załącznikami:
- Dokumentacja projektowa zawierająca propozycję usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu zamieszczoną na planie 
sytuacyjnym sporządzonym na kopii aktualnej mapy do celów projektowych, z adnotacją poświadczenia za zgodność z oryginałem 
i podpisem projektanta. Dokumentacja powinna być podpisana podpisem elektronicznym ( kwalifikowanym, osobistym lub zaufanym) przez projektanta.
- Przebieg projektowanej sieci/przyłącza w formie pliku dxf ( rozbite bloki )
- Skany dodatkowych dokumentów  w postaci pdf.: warunki techniczne, prawomocne decyzje, uzgodnienia z zarządca dróg, 
korespondencja z  branżystami, itp.
- Pełnomocnictwo – jeśli inwestor lub projektant jest reprezentowany przez inną osobę.
2. Wniosek składany w postaci tradycyjnej przez inwestora lub projektanta wraz z załącznikami w postaci:
- Minimum 2 egzemplarze dokumentacji projektowej zawierającej propozycję usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu 
zamieszczoną na planie sytuacyjnym sporządzonym na kopii aktualnej mapy do celów projektowych, z adnotacją poświadczenia za zgodność z oryginałem i podpisem projektanta.
- Przebieg projektowanej sieci/przyłącza w formie pliku dxf ( rozbite bloki )
- Skany dodatkowych dokumentów w postaci pdf. : warunki techniczne, prawomocne decyzje, uzgodnienia z zarządca dróg,
korespondencja z  branżystami, itp.
- Pełnomocnictwo – jeśli inwestor lub projektant jest reprezentowany przez inną osobę.


	3. Miejsce złożenia wniosku

	1.	Elektronicznie poprzez Geoportal Powiatu Rzeszowskiego: https://powiatrzeszowski.geoportal2.pl/pl/tryby-chronione
2.	Bezpośrednio w siedzibie: Wydział Geodezji, ul. Bernardyńska 7, 35-069 Rzeszów, Referat Mapy Zasadniczej, I piętro pok. 106,     tel. (17) 2300816, od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00-15:00
3.	Pocztą na adres Starostwo Powiatowe w Rzeszowie, Wydział Geodezji, ul. Bernardyńska 7, 35-069 Rzeszów.


	4. Opłaty

	1. Wysokość opłat określa się na podstawie lp.6 tabeli 16 załącznika do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne i utrwalana jest
w postaci Dokumentu  Obliczenia Opłaty.
1. Nie pobiera się opłaty za przeprowadzenie dodatkowej narady koordynacyjnej w rozumieniu art. 28ba ust. 3 ustawy Prawo 
geodezyjne i kartograficzne.
1. Wysokość opłaty dla projektowanych sieci uzbrojenia terenu:
                – pierwsza sieć – 150 PLN
– każda następna – 105 PLN
2. Wysokość opłaty dla projektowanych przyłączy:
– pierwszy przyłącz – 105 PLN
– każdy następny – 73,50 PLN
3. Forma zapłaty: 
· Za pomocą serwisu GEOPORTAL, płatność elektroniczną PayU
· Na konto bankowe wskazane w Dokumencie Obliczenia Opłaty (DOO), po otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Opłaty. W tytule należy wpisać numer DOO,
· Karta płatniczą na miejscu ( parter),
· Opłatomat w budynku przy ul. Grunwaldzkiej 15 w Rzeszowie od strony Wydziału Komunikacji, Dróg i Transportu.

	5. Wydział prowadzący:

	Starostwo Powiatowe w Rzeszowie
Wydział Geodezji
Referat Mapy Zasadniczej, Obsługa Narad Koordynacyjnych
ul. Bernardyńska 7
35-069 Rzeszów
tel. (17) 2300816
e-mail: zudp.rzeszow@powiat.rzeszowski.pl

	6. Terminy i sposób załatwienia sprawy

	1.    Nie później niż po upływie 14 dni od dnia otrzymania od wnioskodawcy planu sytuacyjnego z przedstawioną na nim propozycją usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu. (W przypadku stwierdzenia braków we wniosku, bieg terminu wyznaczenia narady koordynacyjnej przerywa się do czasu uzupełnienia braków we wniosku w sposób kompletny, jednak nie dłużej niż do terminu wyznaczonego w wezwaniu o uzupełnienie braków we wniosku).
2.    Narady rozpoczynają się w każdą środę stanowiącą dzień roboczy i trwają min. 5 – max 10 dni roboczych od dnia zawiadomienia podmiotów. Zawiadomienie dokonywane jest po weryfikacji dokumentacji oraz uiszczeniu opłaty za uzgodnienie.

	7.  W jaki sposób odebrać dokument kończący sprawę?

	1. W przypadku złożenia wniosku przez Geoportal Powiatu Rzeszowskiego, protokół i plan sytuacyjny zatwierdzony na naradzie
koordynacyjnej po jej zakończeniu są udostępniane do pobrania w formie elektronicznej wraz z podpisem elektronicznym w zakładce „ Materiały do pobrania”.
2. Wnioski złożone w tradycyjny sposób odbierane są osobiście w siedzibie Wydziału Geodezji, ul. Bernardyńska 7, 35-069 Rzeszów, Referat Mapy Zasadniczej, I piętro pok. 106, od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00-15:00 wraz z protokołem i oklauzulowanym planem sytuacyjnym, bądź wysyłane pocztą.

	8. Przepisy prawne obowiązujące przy postępowaniu w danej sprawie:

	1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. – Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz.1151
1. Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 lipca 2021 r. w sprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (Dz.U. z 2021r., poz.1374)
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024r., poz.572)
1. Rozporządzenie Ministra finansów i Gospodarki z dnia 28 lipca 2026 r. w sprawie wzorów wniosków o udostępnienie materiałów państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Opłaty, a także sposobu wydawania 
licencji ( Dz.U. z 2026r., poz.1068 )
1. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2025r., poz1154 t.j.)
1. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – RODO
1. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.1781 ze zm.)

	9. [bookmark: _Hlk511985334]Tryb odwoławczy

	Zgodnie z art. 40f ustawy Prawo Geodezyjne i Kartograficzne w przypadku sporu dotyczącego wysokości należnej opłaty, właściwy Organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej wydaje decyzje administracyjną. Organem odwoławczym jest Wojewódzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.

	10. Informacje dotyczące ochrony danych osobowych

	1.	Administratorem Pani/Pana danych osobowych, których sprawy są prowadzone w ramach wykonywanych obowiązków ustawowych jest Starostwo Powiatowe w Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszów.
2.	Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ul. 8-go Marca 13, 35-065 Rzeszów, tel. 17 2300785, adres e-mail: rodo@powiat.rzeszowski.pl.
3.	Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja zadań publicznych w ramach wykonywania władzy publicznej w oparciu o przepisy prawa materialnego.
4.	Odbiorcami danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa lub zawartych umów powierzenia przetwarzania danych. 
5.	Dane osobowe nie będą przekazywane odbiorcom w państwach poza Unią Europejską i Europejskim Obszarem Gospodarczym lub organizacji międzynarodowej.
6.	Dane osobowe przechowywane będą przez okres określony przepisami prawa.
7.	Podanie danych osobowych jest ustawowym obowiązkiem umożliwiającym realizację zadań w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi. Niepodanie wymaganych danych będzie skutkować niezałatwieniem sprawy.
8.	Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do żądania od Administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, a po ustaniu okresu ich przechowywania prawo do ich usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, w myśl obowiązujących przepisów.
9.	Osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.
10.	Osobie, której dane osobowe są przetwarzane przysługuje prawo do cofnięcia zgody, na podstawie której są one przetwarzane.
11.	Przy wykonywaniu w/w ustawowego zadania Administrator nie stosuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz profilowania.
12.	Wnioskodawcy przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

	11. Uwagi dodatkowe

	W przypadku pytań telefon kontaktowy: 17 2300816

	Opracował: Adrianna Bartkowska-Dudek	Zatwierdził: Mirosław Chmiel

	strona www.geodezja.powiat.rzeszowski.pl
e-mail: geodezja@powiat.rzeszowski.pl
tel. 17 230 08 49
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