KARTA USLUG

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie

Data publikacji:
ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszoéw 2019.11.12
Wdelal GeOdeZ.]l Data aktualizacji:
ul. Bernardynska 7, 35-069 Rzeszoéw 2026.08.24

godziny pracy: poniedziatek — pigtek: 7:30 — 15:30

W sprawie:

koordynowania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

1. Forma wykonania ushugi:

Uzgodnienie jest prowadzane za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej oraz wyrazane w formie protokotu z narady
koordynacyjnej i oklauzulowanej mapy projektem sieci/ przytacza, ktory jest integralna czgécia protokohu.

2. Wymagane dokumenty

1. Wniosek w postaci elektronicznej sktadany przez Geoportal Powiatu Rzeszowskiego wraz z dotaczonymi nast¢pujacymi zatgcznikami:

- Dokumentacja projektowa zawierajaca propozycj¢ usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu zamieszczong na planie
sytuacyjnym sporzadzonym na kopii aktualnej mapy do celow projektowych, z adnotacja poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem
i podpisem projektanta. Dokumentacja powinna by¢ podpisana podpisem elektronicznym ( kwalifikowanym, osobistym lub zaufanym)
przez projektanta.

- Przebieg projektowane;j sieci/przytacza w formie pliku dxf ( rozbite bloki )

- Skany dodatkowych dokumentéw w postaci pdf.: warunki techniczne, prawomocne decyzje, uzgodnienia z zarzadca drog,
korespondencja z branzystami, itp.

- Pelnomocnictwo — jesli inwestor lub projektant jest reprezentowany przez inng osobe.
2. Wniosek sktadany w postaci tradycyjnej przez inwestora lub projektanta wraz z zalacznikami w postaci:

- Minimum 2 egzemplarze dokumentacji projektowej zawierajacej propozycj¢ usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu
zamieszczong na planie sytuacyjnym sporzadzonym na Kkopii aktualnej mapy do celow projektowych, z adnotacjg poswiadczenia za
zgodno$¢ z oryginatem i podpisem projektanta.

- Przebieg projektowanej sieci/przytacza w formie pliku dxf ( rozbite bloki )

- Skany dodatkowych dokumentéw w postaci pdf. : warunki techniczne, prawomocne decyzje, uzgodnienia z zarzadca drog,
korespondencja z branzystami, itp.

- Pelnomocnictwo — jesli inwestor lub projektant jest reprezentowany przez inng osobe.

3. Miejsce zlozenia wniosku

1. Elektronicznie poprzez Geoportal Powiatu Rzeszowskiego: https://powiatrzeszowski.geoportal2.pl/pl/tryby-chronione

2. Bezposrednio w siedzibie: Wydzial Geodezji, ul. Bernardynska 7, 35-069 Rzeszow, Referat Mapy Zasadniczej, I pigtro pok. 106,
tel. (17) 2300816, od poniedziatku do piatku w godzinach 8:00-15:00

3. Poczta na adres Starostwo Powiatowe w Rzeszowie, Wydziat Geodezji, ul. Bernardynska 7, 35-069 Rzeszow.

4. Oplaty




1. Wysokos$¢ optat okresla si¢ na podstawie 1p.6 tabeli 16 zalacznika do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne i utrwalana jest
w postaci Dokumentu Obliczenia Oplaty.

2. Nie pobiera si¢ optaty za przeprowadzenie dodatkowej narady koordynacyjnej w rozumieniu art. 28ba ust. 3 ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne.

1.  Wysoko$¢ optaty dla projektowanych sieci uzbrojenia terenu:
- pierwsza sie¢ - 150 PLN
- kazda nastgpna - 105 PLN
2. Wysokos¢ optaty dla projektowanych przytaczy:
- pierwszy przylacz - 105 PLN
- kazdy nastepny - 73,50 PLN
3. Forma zaptaty:

e  Zapomoca serwisu GEOPORTAL, platnos¢ elektroniczna PayU

e  Na konto bankowe wskazane w Dokumencie Obliczenia Optaty (DOO), po otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Optaty.
W tytule nalezy wpisa¢ numer DOO,

e Karta ptatnicza na miejscu ( parter),

e  Oplatomat w budynku przy ul. Grunwaldzkiej 15 w Rzeszowie od strony Wydziatu Komunikacji, Drog 1 Transportu.

5. Wydzial prowadzacy:

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie

Wydziat Geodezji

Referat Mapy Zasadniczej, Obstuga Narad Koordynacyjnych
ul. Bernardynska 7

35-069 Rzeszow

tel. (17) 2300816

e-mail: zudp.rzeszow(@powiat.rzeszowski.pl

6. Terminy i sposéb zalatwienia sprawy

1.  Nie pdzniej niz po uptywie 14 dni od dnia otrzymania od wnioskodawcy planu sytuacyjnego z przedstawiong na nim propozycja
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu. (W przypadku stwierdzenia brakow we wniosku, bieg terminu wyznaczenia
narady koordynacyjnej przerywa si¢ do czasu uzupelnienia brakow we wniosku w sposob kompletny, jednak nie dtuzej niz do
terminu wyznaczonego w wezwaniu o uzupetnienie brakéw we wniosku).

2. Narady rozpoczynaja si¢ w kazdg srode stanowiacg dzien roboczy i trwaja min. 5 — max 10 dni roboczych od dnia zawiadomienia

podmiotéw. Zawiadomienie dokonywane jest po weryfikacji dokumentacji oraz uiszczeniu optaty za uzgodnienie.

7. W jaki sposéb odebra¢ dokument konczacy sprawe?

1. W przypadku ztozenia wniosku przez Geoportal Powiatu Rzeszowskiego, protokét i plan sytuacyjny zatwierdzony na naradzie
koordynacyjnej po jej zakonczeniu sg udostepniane do pobrania w formie elektronicznej wraz z podpisem elektronicznym w zaktadce
,» Materiaty do pobrania”.

2. Wnioski ztozone w tradycyjny sposob odbierane sg osobiscie w siedzibie Wydziatu Geodezji, ul. Bernardynska 7, 35-069 Rzeszow,
Referat Mapy Zasadniczej, I pigtro pok. 106, od poniedziatku do piatku w godzinach 8:00-15:00 wraz z protokotem i oklauzulowanym
planem sytuacyjnym, badz wysylane poczta.




8. Przepisy prawne obowiazujace przy postepowaniu w danej sprawie:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz.1151

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 lipca 2021 r. w sprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia
terenu (Dz.U. z 2021r., poz.1374)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024r., poz.572)

4. Rozporzadzenie Ministra finanséw i Gospodarki z dnia 28 lipca 2026 r. w sprawie wzorow wnioskéw o udostgpnienie materiatlow
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania
licencji ( Dz.U. z 2026r., poz.1068 )

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2025r., poz1154 t.j.)

6. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/we (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — RODO

7. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.1781 ze zm.)

9. Tryb odwolawczy

Zgodnie z art. 40f ustawy Prawo Geodezyjne i Kartograficzne w przypadku sporu dotyczacego wysoko$ci naleznej optaty, whasciwy
Organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej wydaje decyzje administracyjng. Organem odwolawczym jest Wojewodzki Inspektor
Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.

10. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, ktorych sprawy sa prowadzone w ramach wykonywanych obowigzkow ustawo-
wych jest Starostwo Powiatowe w Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ul. 8-go Marca 13, 35-065 Rzeszow, tel. 17 2300785, adres e-mail: rodo@po-
wiat.rzeszowski.pl.

3. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja zadan publicznych w ramach wykonywania wtadzy publicznej w oparciu
o0 przepisy prawa materialnego.

4. Odbiorcami danych osobowych be¢da wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow
prawa lub zawartych umow powierzenia przetwarzania danych.

5. Dane osobowe nie bedg przekazywane odbiorcom w panstwach poza Unig Europejska i Europejskim Obszarem Gospodarczym
lub organizacji migdzynarodowe;.

6. Dane osobowe przechowywane bgda przez okres okres§lony przepisami prawa.

7. Podanie danych osobowych jest ustawowym obowiazkiem umozliwiajacym realizacj¢ zadan w ramach sprawowania wtadzy pu-
blicznej powierzonej Administratorowi. Niepodanie wymaganych danych bedzie skutkowaé niezatatwieniem sprawy.

8. Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich spro-
stowania, a po ustaniu okresu ich przechowywania prawo do ich usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, w mysl obowiazujacych
przepisow.

9. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

10. Osobie, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przystuguje prawo do cofnigcia zgody, na podstawie ktorej sa one przetwarzane.
11. Przy wykonywaniu w/w ustawowego zadania Administrator nie stosuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz profilo-
wania.

12. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

11. Uwagi dodatkowe

W przypadku pytan telefon kontaktowy: 17 2300816

Opracowal: Adrianna Bartkowska-Dudek Zatwierdzit: Mirostaw Chmiel

strona www.geodezja.powiat.rzeszowski.pl

e-mail: geodezja@powiat.rzeszowski.pl
tel. 17 230 08 49



http://www.geodezja.powiat.rzeszowski.pl/

